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Wat we ook gaan ondernemen.

Wij zijn de Scheers Groep

Wij zijn er voor het MKB. Met gedegen rekenwerk en heldere uitleg daarover.
Met goed advies en persoonlijke ondersteuning. Van detailhandel tot zakelijke
dienstverlener. Van agrarisch tot toeristisch bedrijf en van horeca tot
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Inloggen Online Portals
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Inloggen

Hieronder treft u de diverse portals om in te loggen met uw klantgegevens.

Online diensten

Teamviewer Windows > Teamviewer Mac > Exact Online >
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Vervolgens ziet u het inlogscherm van Loket.nl. Hier kunt u inloggen met uw gebruikersnaam en wachtwoord.
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VAN SPAENDONCK

Gebruikersnaam

Gebruikersnaam vergeten?

Gebruikersnaam onthouden

Gebouwd op ervaring. Klaar voor m

of inloggen via Met 20 jaar kennis van HR en salaris helpt Loket org:
] sneller en overzichtelijker in te richten. V:

[ B Microsoft




U kunt op twee manieren de loonoutput uit het portaal halen.

Manier 1: Wanneer u inlogt, ziet u onderstaande pagina. Let op. U krijgt altijd eerst een mail met de maand/ periode die klaarstaat. Controleer altijd of dit
overeenkomt met de laatst goedgekeurde output in het portaal. Voorbeeld: U heeft een mail ontvangen dat de loonrun van 2026-01 klaarstaat en tevens
heeft u een mail ontvangen dat de loonaangifte van 2026-01 (april). Onderstaand ziet u dat dit correspondeert. Klik op de > pijl om de pdf-bestanden te

kunnen downloaden.
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@ Beheer e
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W Veriaardagen

Loonrun

Eris geen openstaande loonrun

Laatst goedgekeurd
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» 2026-01

Meer loonruns

Loonaangifte

Eris geen openstaande loonaangifte G——

Laatst bevestigd

Eris geen laatst bevestigde loonaangifte
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F‘B Browser variabele gegevens
Kalender

(O Signalen

E% Verlofaanvragen
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Verzend beveiligde e-mails vanaf jouw domein

Verbeter de verzendsnelheid en beveiliging door een e-mail
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Klik op ‘PDF Loonstroken’ en ‘PDF betalingsoverzicht’.
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Dienstverband — i Medewerker ;1 Verjaardag 1. Leettijd 1 Personeelsnummer zonder MiinLoket

Maam zonder MijnLoket
m Dekkers KJ 04-02-2026 66 Jaar Loonstaat
B Werkssvsr/werknzmer

VermastE 05-02-2026 36 Jaar \Werkeeverfwerknemer
Werkzever
m Dries KJ 16-02-2026 57 Jaar

Runoverzicht
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Meer loonruns
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Eris geen openstaande loonaangifte

Laatst bevestigd
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Periode Soort aangifte

2025-04 01-04-2025 t/m 30-04-... Periodeaangifte

Totaal tijdvak Betalingskenmerk
Totaal correctie IBAN
0,00 NL86INGB0002445588

Totaal aangifte Ten name van
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Zoek dienstverbanden, werkgevers... Q

De loonaangifte kan met iDEAL
betaald worden. Let op: Als u
hierop klikt, kan het zijn dat u
rechtsboven in het scherm een
pop-up scherm ziet verschijnen,

deze dient u goed te keuren, anders
schakelt het scherm niet over naar
de pagina om met iDEAL te kunnen
betalen. Het overzicht kunt u in
PDF downloaden.

Meer loonaangiftes

>




Manier 2: Klik op ‘Salarisverwerking’ om de loonoutput uit het portaal te halen.

& C | (O htipsi//app.loket.nlfemployer/5b58e175-bcaf-4813-b84b-93a1e7f1c5ed/payroll/overview?payrollAdministrationld=791953a9-3e19-4709-b930-a058 1bae50

7 , Demo scheers / salarisverwerking / VErZIC
I.UkEt 4/ 99999, D: Sch Salari kil F 0 icht
VAN SPAENDONCK
04 Provider Administratie
179927
@ Inrichting ~
reriode

Werkgever Y+ =
— 2026-01 (01jan, 2026 - 31jan. 2026) ~ < »
99999, Demo Scheers

EE Overzicht

2026-1 2026-2
[ Tekencentrum o- 1jan. 2026 - 31 jan. 2026 1 feb. 2026 - 28 feb. 2026
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Klik op de betreffende maand of periode. Let op! U ontvangt twee mails; Eén voor de loonstroken die klaarstaan en één voor de loonaangifte die klaarstaat.
Let goed op welke maand/ periode er in de mail staat. Hierbij zijn twee mogelijkheden. Dit zijn voorbeelden!

Optie 1: U ontvangt de loonstroken van maart en de loonaangifte van maart.

Optie 2: U ontvangt de loonstroken van maart en de loonaangifte van februari.
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Verloning / © Goedgekeurde loonruns

I8 overzicht De verloning voor deze periode is
i
goedgekeurd. Vol
. gnummer 1 Opdracht op verzoek van Meenen, D
E) Takencentrum o ~ ’ DOWI’Iloaden van
Moenen, D, op 22 jan. 2026 22-01-2026
# Salarisverwerking ~ lOOﬂStrO ken
» Overzicht Automatische processen starten Afgehandeld door Moenen, D Salarisstroken beschikbaar voor medewerker
Verschil tov vorige periode 22-01-2026 22-01-2026

Browser variabele gegevens

Proforma Er zijn signalen met afwijkingen in de loonrun gevonden.
Journaal N .
Archief Download signalen
De periode is niet geldig voor journaal.
Werkkosten Volgnr goedgek. run Periode LA
PLO 1 -
a
HRM e Datum verloning Wijze aanmaak
% Collectief Loonaangifte A 22-01-2026 10:17:59 Individueel
De periode is niet geldig voor loonaangifte.
=) Rapporten ~ . i
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:[ Bedrijfsgegevens
Tekst strook E-mail goedkeuren (0
3] Marketplace ~ PAWW aangifte AN R R

32 Beheer ~ De periode is niet geldig voor PAWW
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Overzicht
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Salarisverwerking

Administratie

Periode

2025-05 (01 mei 2025 - 31 mei 2025) ~

2025-4
1.apr. 2025 - 30 apr. 2025

Verloning

De verloning voor deze periode is
goedgekeurd.

Journaal

Het journaal is klaar om geéxporteerd te
worden.

Loonaangifte

De loonaangifte voor deze periodeis
goedgekeurd en verstuurd.

[ Betalen met iDEAL ]

Browser variabele gegevens  Archief

Overzicht
>
2025-5

1 mei 2025 - 31 mei 2025

Verloning A&

De verloning voor deze periode is
goedgekeurd.

Journaal

Het journaal is klaar om geéxporteerd te

worden.

Loonaangifte

De loonaangifte voor deze periode is nog
niet gestart.

oo 1]

2025-6
1jun. 2025 - 30 jun. 2025

Verloning A

De verloning voor deze periode is nog niet
gestart.

Zoek dienstverbanden, werkgevers...
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Als u op de betreffende maand/ periode heeft geklikt, ziet u onderstaande pagina. Dit betreft €én maand/periode. Ontvangt u van dezelfde maand de
loonaangifte, kunt u doorklikken naar loonaangiftes (_). Ontvangt u van de voorgaande maand de loonaangifte, kunt u met de pijl terug (zie
blauwe pijl) naar de voorgaande maand en dient u daar te klikken op het onderdeel ‘loonaangiftes’.



Journalisering:
Ook de journalisering kunt u uit het portaal halen (PDF of Excel). Echter ontvangt u hier geen mail van.

Wij adviseren om het journaal rechtstreeks naar uw boekhoudpakket te laten verzenden. Dat is wel zo gemakkelijk: het bespaart u tijd en voorkomt dat u
het journaal handmatig moet ophalen en verwerken. Daarnaast wordt de kans op fouten hiermee verkleind.

Maakt u hier op dit niuinient nog geen gebruik van en wilt u dit alsnog laten instellen, laat het ons dan gerust weten. Wij pakken dit graag voor u op.

Op het moment dat het toch noodzakelijk is dat de loonjournaalpost handmatig geboekt moet worden, neem contact met ons op.
Wij leggen u stap voor stap uit, hoe u de journaalpost uit ons salarispakket dient te halen.



Tevens heeft u de mogelijkheid om een aantal voor gedefinieerde overzichten uit Loket.nl te halen via rapporten/salarisverwerking.

Loket { | 99999, Demo Scheers / Rapporten / Salarisverwerking
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U kunt ook zelf overzichten genereren in Excel- of CSV-formaat. Dit doet u via rapporten, export gegevens, waarna u het gewenste overzicht zelf kunt
samenstellen.

Wilt u er daarbij op letten dat u altijd de persoon opneemt in de export? Anders ontvangt u wel output, maar is niet duidelijk op wie de gegevens betrekking
hebben.

~ INIUYYEN - SUIEErs Lroep A Luke AT L
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Selecteer hieronder de gegevens die je wil exporteren. Vervolgens kun je kiezen om het te downloaden als een CSV of als een Excel bestand.
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Peildatum ® Geconsolideerd overzicht

30-03-2026 = Nee

Bestandsnaam * (O Bestandstype
Ccsv

Een bestandsnaam is

verplicht.

U heeft de mogelijkheid tot het opgeven van een peildatum.
Daarna kunt u kiezen voor het opslaan als template (kun u meerdere keren het zelfde bestand gebruiken) of downloaden.

Mocht u naar aanleiding van deze instructie nog vragen hebben, neemt u dan gerust contact met ons op.

U kunt contact met ons opnemen via salarisscheers@scheersgroep.nl of telefonisch contact opnemen tijdens kantooruren via 0475-310887.



mailto:salarisscheers@scheersgroep.nl

