
Ga naar www.scheersgroep.nl en klik op ‘Inloggen’ 

  

 

 

http://www.scheersgroep.nl/


Klik op Loket.nl 

 

 

 



Vervolgens ziet u het inlogscherm van Loket.nl. Hier kunt u inloggen met uw gebruikersnaam en wachtwoord.  

 

 



U kunt op twee manieren de loonoutput uit het portaal halen.  

Manier 1: Wanneer u inlogt, ziet u onderstaande pagina. Let op. U krijgt altijd eerst een mail met de maand/ periode die klaarstaat. Controleer altijd of dit 

overeenkomt met de laatst goedgekeurde output in het portaal. Voorbeeld: U heeft een mail ontvangen dat de loonrun van 2026-01 klaarstaat en tevens 

heeft u een mail ontvangen dat de loonaangifte van 2026-01 (april). Onderstaand ziet u dat dit correspondeert. Klik op de > pijl om de pdf-bestanden te 

kunnen downloaden.  

 



Klik op ‘PDF Loonstroken’ en ‘PDF betalingsoverzicht’. 

 



 

 

 

 

De loonaangifte kan met iDEAL 
betaald worden. Let op: Als u 
hierop klikt, kan het zijn dat u 
rechtsboven in het scherm een 
pop-up scherm ziet verschijnen, 
deze dient u goed te keuren, anders 
schakelt het scherm niet over naar 
de pagina om met iDEAL te kunnen 
betalen. Het overzicht kunt u in 
PDF downloaden. 

 



Manier 2: Klik op ‘Salarisverwerking’ om de loonoutput uit het portaal te halen. 

 

 



 

Klik op de betreffende maand of periode. Let op! U ontvangt twee mails; Eén voor de loonstroken die klaarstaan en één voor de loonaangifte die klaarstaat. 

Let goed op welke maand/ periode er in de mail staat. Hierbij zijn twee mogelijkheden. Dit zijn voorbeelden! 

Optie 1: U ontvangt de loonstroken van maart en de loonaangifte van maart.  

Optie 2: U ontvangt de loonstroken van maart en de loonaangifte van februari.  

 

Downloaden van 
loonstroken 



 

 

 

 



 

Als u op de betreffende maand/ periode heeft geklikt, ziet u onderstaande pagina. Dit betreft één maand/periode. Ontvangt u van dezelfde maand de 

loonaangifte, kunt u doorklikken naar loonaangiftes (zie groene pijl). Ontvangt u van de voorgaande maand de loonaangifte, kunt u met de pijl terug (zie 

blauwe pijl) naar de voorgaande maand en dient u daar te klikken op het onderdeel ‘loonaangiftes’.  



Journalisering:  

Ook de journalisering kunt u uit het portaal halen (PDF of Excel). Echter ontvangt u hier geen mail van.  

Wij adviseren om het journaal rechtstreeks naar uw boekhoudpakket te laten verzenden. Dat is wel zo gemakkelijk: het bespaart u tijd en voorkomt dat u 

het journaal handmatig moet ophalen en verwerken. Daarnaast wordt de kans op fouten hiermee verkleind. 

Maakt u hier op dit moment nog geen gebruik van en wilt u dit alsnog laten instellen, laat het ons dan gerust weten. Wij pakken dit graag voor u op. 

 

Op het moment dat het toch noodzakelijk is dat de loonjournaalpost handmatig geboekt moet worden, neem contact met ons op. 

Wij leggen u stap voor stap uit, hoe u de journaalpost uit ons salarispakket dient te halen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tevens heeft u de mogelijkheid om een aantal voor gedefinieerde overzichten uit Loket.nl te halen via rapporten/salarisverwerking. 

 

                                       

 

 



U kunt ook zelf overzichten genereren in Excel- of CSV-formaat. Dit doet u via rapporten, export gegevens, waarna u het gewenste overzicht zelf kunt 

samenstellen. 

Wilt u er daarbij op letten dat u altijd de persoon opneemt in de export? Anders ontvangt u wel output, maar is niet duidelijk op wie de gegevens betrekking 

hebben. 

                



 

 

 

 

U heeft de mogelijkheid tot het opgeven van een peildatum. 

Daarna kunt u kiezen voor het opslaan als template (kun u meerdere keren het zelfde bestand gebruiken) of downloaden. 

 

 

 

Mocht u naar aanleiding van deze instructie nog vragen hebben, neemt u dan gerust contact met ons op. 

 

U kunt contact met ons opnemen via salarisscheers@scheersgroep.nl of telefonisch contact opnemen tijdens kantooruren via 0475-310887. 

Een bestandsnaam is 
verplicht. 

mailto:salarisscheers@scheersgroep.nl

